
 
 

BẢNG MÔ TẢ YÊU CẦU CÔNG VIỆC 
VỊ TRÍ: CHUYÊN VIÊN - KỸ THUẬT MÁY TÍNH 

Đơn vị: PHÒNG CÔNG NGHỆ THÔNG TIN 
 
 

Stt Tiêu chí Mô tả 

1. Chuyên môn được đào tạo1 
Cử nhân/Thạc sĩ ngành/chuyên ngành Công nghệ thông 
tin, kỹ thuật máy tính hoặc kỹ thuật mạng 

2. Kỹ năng cần có 

- Có kiến thức cơ bản về máy tính, linh kiện máy -  tính, 
thiết bị văn phòng(máy in, máy fax, máy chiếu…) xử lý sự 
cố phần cứng 
- Hiểu cơ bản hệ thống mạng, xử lý lỗi cơ bản trên hệ 
thống mạng 
- Biết cấu hình hệ điều hành và các ứng dụng cho phòng 
thực hành 

3. Công việc sẽ đảm trách 

- Hỗ trợ kỹ thuật (máy vi tính, mạng và thiết bị văn phòng) 
- Cài đặt phần mềm (hệ điều hành và phần mềm ứng dụng 
cho phòng thực hành và máy tính cá nhân của nhân viên 
khác trong cơ quan) 
- Trực phòng thực hành máy vi tính. 

4. Các yêu cầu khác 

- Tiếng Anh: Tối thiểu trình độ B1 khung chuẩn chung 
châu Âu hoặc tương đương. Nếu không có chứng chỉ thì 
phải thi môn Tiếng Anh. 
- Nơi làm việc: UEH - Cơ sở Nam Sài Gòn. Địa chỉ: Xã 

Phong Phú - Huyện Bình Chánh - TP.HCM.  

  
 TRƯỞNG ĐƠN VỊ 
 ThS. Võ Hà Quang Định 

                                                   
1 Ngành, chuyên ngành, nghề, lĩnh vực... ứng viên được đào tạo. 


