BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KINH TE TP.HCM Doc lap - Tw do - Hanh phiic

TP. H6 Chi Minh, ngay 30 thang 5 niam 2017

HUONG DAN THUC HIEN

B6 Tiéu chuin danh gia két qua thuc hién cong viéc - Phién ban nim 2017

1. Muc tiéu

Panh gia két qua thuc hién cong viéc trong nam 2017 dé: (1) cong nhan/dé nghi cac
danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thuéng cho nam hoc 2017; (2) lam mdt trong nhiing ti€u
chi chi trd thu nhap tai UEH trong nam 2018 va (3) 1am co s¢ danh gid, phan loai vién chuc
theo Nghi dinh s6 56/2015/NP-CP ngay 09 thang 6 ndam 2015 ciia Chinh phi.

2. Quy dinh danh gia va cho diém
B6 Tiéu chuan gém c6 5 (ndm) quy dinh (dinh kém):

2.1. Quy dinh danh gia va cho diém ddi véi vién churc khdi giang day nam 2017 (goi
chung la gidng vién);

2.2. Quy dinh dénh gia va cho diém ddi véi vién chirc khdi quan 1y ngach chuyén
vién trd Ién hodc twong duong nam 2017;

2.3. Quy dinh danh gia va cho diém ddi v6i vién chtrc ngach dudi chuyén vién va
thtra hanh, phuc vu ndm 2017 (goi chung 14 nhan vién);

2.4. Quy dinh danh gi4 va cho diém d6i véi khoa, ban chuyén mén nam 2017;

2.5. Quy dinh danh gia va cho diém ddi voi phong, ban, vién, don vi quan ly nam
2017.

3. Giai thich tir ngix
3.1. Pbi véi quy dinh danh cho gidng vién

- Tiéu chi 1.1 vé dinh mic gio' chuan tryc tiép trén 16p (theo Quy dinh s6 1224/Qyb-
PHKT-TCHC ngay 27 thang 4 nam 2016 vé ché do lam viéc ddi voi giang vién Truong Pai
hoc Kinh té TP. Hb Chi Minh, Piéu 8, khoan 1).

a) Gio chuan giang day (sau dy goi chung 1a gio chuan) 1a don vi thoi gian quy do6i
dé thuc hién mot cong viéc twong duong cho mot tiét giang ly thuyét trinh d dai hoc truc
tiép trén 16p, bao gom thoi gian lao dong can thiét trude, trong va sau tiét giang;

b) Pinh mirc gio chuan cho giang vién trong mdt nam hoc 1 270 gid chuan; trong do,
gio chuan tryc tiép trén 16p chiém t6i thiéu 50% dinh mirc quy dinh.

- Tiéu chi 1.3 Phuong phap su pham hién dai: Gidng vién la nguoi thiét ké, té chirc
mon hoc; ban than nguoi hoc tu tim kiém kién thirc, tw hoat dong theo cdch riéng doc lap va
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sdang tao. Giang vién déi thoai véi ngwoi hoc; hop tac, trao doi véi nguoi hoc va giang vién
khang dinh kién thirc do nguwoi hoc tim ra.

- Tiéu chi 1.6 Noi dung bai giang dat yéu cau la ndi dung bai giang da dwoc bé mén
danh gia va phé duyét.

- Tiéu chi 2.17 Giao trinh/tai liéu giang day phdi dwoc cdp Trwong tham dinh va
cong nhan.

- Tiéu chi 4.1 Pugc tham dinh va tinh cho méi nam dat duwoc trinh do theo moi ccfp
do quy dinh.

- Tiéu chi 5.1 Poan thé bao gom ddang iy, cong doan, doan thanh nién, héi sinh vién,
hoi cuu chién binh.

- Tiéu chi 6.30 thanh vién Ban ISO UEH theo Quyét dinh ctia Hiéu trudng.

3.2. Pbi véi quy dinh danh cho vién chirc khdi quan ly

- Tiéu chi 2.1 Sang kién la gigi phdp kj thudt, gidi phdp qudn Iy, gidi phdp tdc
nghiép, hodc gidi phdp ting dung tién b ky thudt (goi chung la giai phap), dwoe UEH cong
nhdn néu dap img day i cac diéu kién sau day: a) C6 tinh méi trong pham vi UEH; b) Pa
duoc ap dung hodc ap dung thur tai UEH va co kha nang mang lai lgi ich thiét thue.

- Tiéu chi 2.3 D& an la vin bdn ding dé trinh bay c6 hé thong vé mét ké hoach, gidi
phap gidi quyét mot nhiém vy, mét van dé nhat dinh dwoc cap cé tham quyén phé duyét.

- Tiéu chi 2.4, 2.6 Quy ché 1a ché dg dwoc quy dinh béi UEH, ¢6 tham quyén trong mét
pham vi nhat dinh, dwoc ban hanh thanh van ban va ¢é hiéu luc thi hanh trong pham vi do.

- Tiéu chi 2.4, 2.6 Quy dinh la vin ban xdc dinh cdc cong viéc can phdi lam, tiéu
chudn, thii tuc va huong dén cu thé vée chuyén mon/nghiép vu phuc vu cho mot linh vuc cong

tac nhat dinh da dwoc UEH ban hanh hodc phé duyét.

- Tiéu chi 2.5, 2.7 Quy trinh la van ban de cdp dén trinh tw cac budc cong viéc,
nguén lyc duoc sur dung, trach nhiém cua cdac bo phan/don vi, trach nhiém cua cac ca nhan
trong viéc phé'i hop de quan Iy va thuc hién mot hoat dong nao do da dwoc UEH ban hanh
hoac phé duyét.

- Tiéu chi 3.5 Chin chu la chu ddo, can thin.

- Tiéu chi 4.1, 5.1, 6.30 twong tu tiéu chi 4.1, 5.1, 6.30 cua quy dinh danh cho giang
vién.

3.3. Pdi véi quy dinh danh cho nhan vién

- Tiéu chi 2.1, 2.4, 2.5, 3.5, 4.1, 5.1 twong tw tiéu chi 2.1, 2.5,2.7, 3.5, 4.1, 5.1 cua
quy dinh danh cho vién chirc khoi quan Iy.

- Tiéu chi 6.5 twong tu tiéu chi 6.30 cua quy dinh danh cho giang vién.

3.4. Pdi véi cac quy dinh danh cho tip thé khoa, vién dao tao va ban chuyén mén



- Tiéu chi 3.7. Xay dung va quan 1y d01 ngili giang vién thinh gidng: Co dir liéu hoan
chinh vé ddi ngii thinh gidng cua don vi. Pong thoi, dam bdo gidng vién thinh giang phai
duwoc tham gia sinh hoat chuyén mon, ké ca boi duong nghiép vu sw pham, duoc tao diéu
kién nghién cuu khoa hoc tai don vi; dwoc hé tro tai liéu, phuwong tién lam viéc can thiét;
duoc dé nghi khen thuong néu cé thanh tich trong hoat dong dao tao, nghién ciu khoa hoc
theo quy dinh cua Nha nuodc va cua UEH.

4. Cac quy dinh khac

4.1. Pbi twong khong xét thi dua - khen thuéng

- Méi tuyén dung duéi 10 thang;

- Nghi tir 40 ngay lam viéc tr¢ 1én;

- Bi ky luat tir hinh thirc khién trach tro 1én.

4.2. Piém phan phéi dbi véi vién chirc méi tuyén dung cé trinh dé tién si, vién
chire di dao tao (tir nwéec ngoai vé nwée va tap trung trong nude)

4.2.1. Vién chirc méi tuyén dung cé trinh @ tién si

- Piém phén phdi ciia tiéu chi két qua danh gia nim hoc = Piém trung binh cua tiéu
chi theo phuong an phéan phdi thu nhép cia UEH tai thoi diém hién tai;

- Néu vién chtrc c6 diém tiéu chi két qua danh gia nam hoc ctia nim tuyén dung cao
hon diém trung binh ciia tiéu chi thi 4p dung diém ctia ndm tuyén dung dé tinh thu nhép ting
thém tir UEH ctia nam lién sau nim dugc tuyén dung;

- Thoi diém huéng: Tir ngay dugc tuyén dung dén khi c6 diém danh gia két qua thuc
hién cong viéc ctia nam lién sau nim duoc tuyén dung.

4.2.2. Vién chirc di dio tao tir nwée ngoai vé nwée

- Péi tuong ap dung: Vién chire di ddo tao tir nudc ngoai vé nudc dung han hoic
duogc cir di dao tao tir ndm 2014 tré vé sau (ddi voi di dao tao trong nudc) va hoan thanh
chuong trinh dao tao ding han;

- Piém phén phdi cia tiéu chi két qua danh gia ndim hoc = Piém trung binh cua tiéu
chi theo phuong an phan phéi thu nhap ciia UEH tai thoi diém hién tai;

- Néu vién chirc c6 diém tiéu chi két qua danh gia nam hoc cta nam duoc tiép nhan
(ndm hoan thanh chwong trinh dao tao) cao hon diém trung binh cua tiéu chi thi 4p dung
diém cta nam duoc tiép nhan (ndm hoan thanh chwong trinh dao tao) dé tinh thu nhap tang
thém tr UEH ctia ndm lién sau nam duoc tiép nhan;

- Thoi diém huong: Tir ngay ndp bang tét nghiép dén khi co diém danh gia két qua
thue hién cong viée cia nam lién sau nam duoc tiép nhan vé cong tac (d6i véi di dao tao
nude ngoai) hodc nim lién sau nim hoan thanh chuong trinh dao tao (d6i véi di dao tao
trong nude).



4.3. Dbi véi vién chirc khoi quan 1y nghi viéc khong huong luong, duoc tuyén dung
dudi 12 thang. Piém danh gia két qua thyc hién cong viéc dugce tinh theo ty 1é sb thang lam
viéc thuc té trong nam thyc hién danh gia. Céch tinh diém nhu sau:

Tong diém cudi cung = [Tong diém ban dau/12] x [S6 thang lam viéc thuc té].

4.,4. Cach thirc xac dinh trinh do tiéng Anh theo ti€u chi 4.1 cua giang vién, vién
chure khoi quan 1y, nhéan vién:

e (Cong nhéan trinh do tiéng Anh theo hoc vi:

- Tién si: trinh d6 tiéng Anh murc B2 (khung chau Au - CEFR);

- Thac si: Trinh do tiéng Anh muc B1 (khung chau Au - CEFR);

- Cir nhan: Trinh d6 tiéng Anh mirc A2 (khung chau Au - CEFR);

- Cir nhan cao dang: Trinh do tiéng Anh mtrc Al (khung chau Au - CEFR);

- Cac hoc vi thap hon khong dugc quy d6i trinh d6 tiéng Anh theo CEFR.

e Dbi voi vién chitc co van béng; ching chi tiéng Anh con hiéu luc cao hon trinh o
tiéng Anh theo hoc vi, UEH cong nhan theo trinh d6 ghi trén van bang/ chimg chi.

e Hang nam UEH sé& t6 chtrc ky kiém tra trinh do tién Anh cho vién chirc chua c6
ching chi tiéng Anh hodc mudn dugc cong nhan trinh d6 tiéng Anh cao hon chimg chi va
hoc vi quy d6i dang co.

Ghi_chu: Vién chirc giri photo vin bang/chimg chi tiéng Anh vé Phong T6 chuc -
Hanh chinh khi tién hanh danh gi4 két qua thyc hién cong viéc hang nam dé duoc cong nhan.

4.5. Quy dinh vé cach 1am tron diém:

- Diém tir 0,00 dén dudi 0,25 lam tron thanh 0,00;

- Biém tir 0,25 dén duéi 0,75 1am tron thanh 0,50;

- Biém tir 0,75 dén duéi 1,00 1am tron thanh 1,00.

4.6. Cach thirc khao sat lay y kién phan hoi ciia vién chire/nguoi hoe vé hoat
dong giang day cua giang vién va chat lwgng dich vu cac don vi quan ly.
Phong Bam bao chdt lwong - Phdt trién chiong trinh sé hwéng dan khi thuc hién khdo sat.

5. Quy trinh danh gia

5.1. Vao cudi thang 12/2017, UEH s€ c¢6 van ban gui cac don vi vé viéc trién khai
danh gia két qua thuc hién cong viéc trong nam cua ting vién chirc va tap thé.

5.2. Céc don vi cung cip cac dir lidu, thong tin lién quan han cudi ngay 05/01/2018
thong qua Phong T6 chirc - Hanh chinh, cy thé:

- Phong Quan 1y khoa hoc - Hop tac qudc té: phdi hop véi Phong Cong nghé thong
tin cap nhat trén phan mém va cung cap dir lidu ké khai nghién ciru khoa hoc cia vién chirc;
danh sach tham gia Hoi dong tuyén chon dé tai nghién ctru khoa hoc dé tai trg cong bd qudc



té, dé tai nghién ctru khoa hoc cdp Truong; danh sach hudng dan/thuc hién nghién ctru khoa
hoc dat giai thuong cac cip;

- Vién Pao tao Sau dai hoc: cung cap danh sach huéng din NCS bao vé thanh cong
luén 4n tién si (doc 1ap, chinh, phu), huéng dan hoc vién cao hoc bao vé thanh cong lusn
van thac si; danh sach tham gia phan bi¢n ddc lap, chdm luan an, tiéu luin téng quan va cac
chuyén dé tién si, luan van cao hoc;

- Phong K& hoach do tao - Khao thi: cung cép danh sach giang vién coi thi tir du 10
ca trd 1én trong nam; danh sich giang vién tham gia cham thi, ndp diém tré va vién chirc vi
pham quy ché coi thi (néu co);

- Phong Pam bao chat lugng - Phat trién chuong trinh: cung cp két qua phan hoi cua
giang vién/ngudi hoc; danh sach tham gia phuc vu cong tac kiém dinh (chuan AUN) cila cac
don vi;

- Phong Cong tac chinh tri: cung cép danh sach giang vién hoan thanh nhiém vy CH
van hoc tap; danh sach vién chirc tham gia viét bai cho Ban tin UEH;

- Phong Tai chinh - K& toan: cung cdp s liéu vé gid chuan tryc tiép trén 16p cla timg
giang vién; danh sach vién chirc chdm thanh quyét toan tam mg kinh phi (néu co);

- Phong Thanh tra: cung cip thong tin giang vién ty y bo giang, tw ¥ moi ngudi ngoai
UEH giang h, vi pham gio gidc giang day (néu c6); danh sach vién chirc hut thude trong khuén
vién UEH (néu co);

- Phong Cong nghé thong tin: cung cdp danh sach vién chic sir dung Hé thong hoc
tryc tuyén (LMS) cua UEH;

- Céc Tb chuc chinh tri, T6 chitc chinh tri - x3 hoi thudc Truong: cung cép danh sach
thanh vién Ban Chap hanh tir cdp co sé dén cap Truong; cac thanh tich cua vién chic, tap
thé (néu co).

5.3. Khi nhéan dugc van ban, cac don vi thuc hién theo quy trinh sau:

5.3.1. Panh gia va cho diém

= P6i v6i ca nhan

- Ca nhén ty danh gia va cho diém theo mAu riéng cia timg nhoém d6i tuong;

- Truéng bd moén (d6i voi khoa, ban chuyén mon) hoic T6 truong, Truong bd phan
(d6i v6i cac don vi khdi quan 1y, néu c¢6) cho ¥ kién vé tinh xac thyc viéc tu danh gia va cho
diém ctia mdi ca nhan.



Y kién nay dung dé tu van cho Hoi dong Panh gia két qua thuc hién cong viée cua
don vi';

- Hoi dong Panh gia két qua thuc hién cong viéc don vi ra soat, danh gia va thong
nhat két luan vé diém s cua timg c4 nhan.

= D6i v6i tap thé

Hoi dong Danh gia két qua thuc hién cong viéc don vi théng nhét viéc danh gia va
cho diém trén co sé tham khao ¥ kién ctia toan thé vién chirc trong don vi.

5.3.2. Khi hoan tat viéc danh gid va cho diém déi véi tap thé va tat ca ca nhan thudc
don vi, Hoi dong Panh gia két qua thuc hién cong viée gui hd so vé Trudng (qua Phong T
chirc - Hanh chinh) theo cac biéu mau hudng dan dinh kém vian ban.

5.4. Phong T6 chirc - Hanh chinh tiép nhan hd so cua cac don vi thudc truong; tién
hanh ra soat, két hop thong tin phan hdi gifra cac don vi dé téng hop hod so phuc vu cho viéc
x¢ét thi dua - khen thuédng nam hoc 2017 va chi tra thu nhap tai UEH nam 2018.

5.5. Hoi dong Sang kién UEH hop xem xét, cong nhan cac sang kién ctua VC.

5.6. Lanh dao Truong hop danh gia Trudng don vi/Pho Trudng don vi phu trach don
vi can ctr vao (1) két qua danh gia cua Hoi dong danh gia két qua thuc hién cong viéc cap
don vi va (2) y kién tham muu ctia Phong T6 chirc - Hanh chinh.

5.7. Hoi dé)ng Dénh giad Kkét qua thyc hién cong viec UEH hop xem xét, cong nhan
két qua danh gia caa toan trudng.

5.8. T chirc vinh danh cic danh hi¢u, giai thuéng ciia nam va gui ho so dé nghi
khen thudéng bac cao cho Bo Gido duc va bao tao.

! Hoi df‘)ng banh gia két qua thyc hién cong viéc khoa, vién dao tao va ban chuyén mon g(“)m: Ban lanh
dao khoa (hoac ban); Bi thu Chi bg; Chu tich Cong doan bo phan (hoac Té truong Cong doan tryc thudc);
cac Truong, Pho Trudng bo mon. Hoi dong Péanh gia két qua thuc hién cong viée cac don vi khdi quan 1y
gém: Ban lanh dao don vi; Bi thu Chi bg; Chu tich Cong doan bd phéan (hoac Té trudng Cong doan truc
thudc); cac T truong, Trudng bd phan (néu co).



